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PEREHDYTTÄMINEN
Lomaketta käytetään Ammattiopisto Tavastian opiskelijoiden perehdyttämiseen koulutussopimuksen aikana. Perehdyttämiseen voidaan käyttää myös työpaikan omaa perehdyttämislomaketta.
	Asia
	Perehdytys suoritettu
PVM 		Perehdyttäjä
	Huomioita

	Yritys / organisaatio 
· toiminta-ajatus, liike- ja palveluidea
· arvot
· omistussuhteet
· organisaatio
· toimipisteet
· henkilöstö
· oma esimies
· asiakkaat
· tiedottaminen

	

	

	Tilat
· eri tilojen sijainti
· kulkeminen ja kulunvalvonta
· avaimet
· varastot ja säilytystilat
· jätehuolto
· oma työpiste
· henkilökunnan tilat

	
	

	Työaika ja toimintatavat 
· työajat ja työvuorot
· ruoka- ja kahvitauot
· työasu
· ulkoinen olemus
· siisteys, järjestys ja hygienia
· tietoturvallisuus
· salassapito

	
	

	Työsuojelu ja työturvallisuus
· työturvallisuusohjeet ja turvalliset työtavat
· paloturvallisuusohjeet ja sammutusvälineet
· ensiapuohjeet
· toiminta tapaturman sattuessa
· puhelinnumerot hätätilanteissa
· turvallisuusilmoitukset
· henkilökohtaiset suojaimet
· työhygienia



	
	

	Opiskelijan työtehtävät ja -tavat
· työtehtävät ja vastuualueet
· työohjeet
· työn laatuvaatimukset
· työn merkitys kokonaisuuteen
· sisäinen yhteistyö 
· puhelimen ja tietokoneen käyttö
· poissaolojen ilmoittaminen
· oppimistehtävien tekeminen 
· oman puhelimen käyttö
· tupakointi

	
	

	Kone- ja laiteturvallisuus

· [bookmark: _GoBack]____________________________
· ____________________________
· ____________________________
 

	
	

	Kemikaaliturvallisuus

· ____________________________
· ____________________________
· ____________________________

	
	



Allekirjoitukset perehdytyksen päättyessä

PVM			Opiskelija				Perehdyttäjä

___________		___________________________	_______________________________






Lähdeaineistoa: https://ttk.fi/files/4644/Perehdyttamisen_tarkistuslista.pdf 
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	Kuntayhtymän toimisto
	etunimi.sukunimi@kktavastia.fi
	13101 Hämeenlinna

	
	
	www.kktavastia.fi
	Y-tunnus: 0205303-4
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