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1. Rekisterinpitäjä 

Ammattiopisto Tavastian yhteydessä toimiva 
Osuuskunta TaiTava Häme 
Hattelmalantie 8, PL 30 
13101 Hämeenlinna 
 

2. Yhteyshenkilö rekisteriä koskevissa asioissa 

Opintopäällikkö Kirsi Siirilä, Hattelmalantie 8, 13100 Hämeenlinna, 050 5535 208, 
kirsi.siirila@kktavastia.fi 

Tietosuojavastaava Janne Kalmari, Hattelmalantie 6, 13100 Hämeenlinna, 050 553 3569, 
janne.kalmari@kktavastia.fi 

3. Rekisterin nimi 

Taloustyökirja 

4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

Taloustyökirja on jäsenkohtainen vuosittainen excel, johon kootaan tietoa osuuskunnan 
jäsenen toiminnasta vuoden aikana. Tietoja tarvitaan osuuskunnan tehtävien hoitamiseen: 
laskutus, palkkahallinto ja kirjanpito. Tietojen käsittely ja säilytys on lakiperusteista. 

5. Rekisterin tietosisältö 
 
Jäsen: Nimi, henkilötunnus, jäsennumero, osoite, puhelinnumero, palvelussuhteeseen ja 
maksatukseen liittyvät tiedot. 
Työprojekti: Asiakkaan nimi- ja osoitetiedot, tiedot laskutettavasta tuotteesta tai palvelusta. 
 

6. Säännönmukaiset tietolähteet 
 
Osuuskunnan jäsentiedot, jotka saadaan jäseneltä itseltään ja asiakastiedot, jotka jäsen 
saa suoraan asiakkaalta. 
 

7. Tietojen säännönmukaiset luovutukset 
 
Tietoja luovutetaan: ilmoitukset eläkevakuutusyhtiöille, vuosi-ilmoitus verottajalle, 
palkanmaksutiedot pankeille ja kirjanpitoon ja laskutustiedot laskutukseen. 

 
8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle 

 
Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 

 
9. Rekisterin suojauksen periaatteet 

 
Manuaalinen aineisto: Osuuskunta TaiTava Hämeen kirjanpitoaineiston yhteydessä 
arkistossa. 
 
Sähköinen aineisto: Office 365 sähköinen kansio suojattu käyttöoikeuksilla. 
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10. Tarkastusoikeus 

 
Rekisteröidyllä on oikeus saada tarkistaa itseään koskevat tiedot. oikeus vaatia virheellisen 
tiedon oikaisua, oikeus kieltää antamiensa tietojen käytön suoramarkkinointi- tms. 
tarkoitukseen sekä muutoinkin turvautua henkilötietolaissa turvattuihin oikeuksiinsa. Asiaa 
koskevat pyynnöt osoitetaan tietosuojavastaavalle. 

11. Oikeus vaatia tiedon korjaamista 

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia virheellisen tiedon oikaisua. Asiaa koskevat pyynnöt 
osoitetaan tietosuojavastaavalle. 

12. Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet 

Rekisteröidyllä on oikeus kieltää antamiensa tietojen käyttö suoramarkkinointi- tms. 
tarkoitukseen sekä muutoinkin turvautua henkilötietolaissa turvattuihin oikeuksiinsa. Asiaa 
koskevat pyynnöt osoitetaan tietosuojavastaavalle. 

 


