I.I KOULUTUSKUNTAYHTYMA Henkilttietolain (523/99) 10 §:n mukainen

TAVASTIA REKISTERISELOSTE

Populus henkiléstéohjausjarjestelma

Selosteeseen sisaltyvat myos henkilbtietolain 24 8:n edellyttdmaét informointitiedot

Nimi
Rekisterinpitaja
Koulutuskuntayhtyma Tavastia

Postiosoite Postinumero Puhelin
PL 30 13101 Hameenlinna (03) 65811 (vaihde)
Kayntiosoite

Hattelmalantie 8, 13100 Hameenlinna

Rekisteriasioita hoitava henkild | Vastuuhenkild: Kuntayhtyman johtaja Jouni Haajanen
tai yhteyshenkilo Yhteyshenkild: Henkilostopaallikkd Laura Valkeapaa

Puhelin 050 464 0283

Rekisterin nimi Populus-henkildstbéohjausjarjestelma
Palkkajarjestelméan rekisteri

e Luottamustoimipalkkiojarjestelman rekisteri

e Henkilostohallinnan rekisteri

¢ Matkalaskujen hallintarekisteri
Henkilotietojen kasittelyn tar- e Palkanmaksatus ja palkanlaskentatietojen vastaan-
koitus (rekisterin kayttétarkoi- ottaminen ja valittdminen eri sidosryhmille
tus) ¢ Palkkionmaksatus ja palkkionmaksatustietojen vas-

taanottaminen ja valittaminen eri sidosryhmille

¢ Henkiltsto- ja tydsuhdeasioiden suunnittelu ja seu-
ranta

e Henkiloston palkka- ja tydsuhdeasioiden hoito seka
tydnantajan lakisadateisten tehtavien ja velvoitteiden
suunnitelmallinen tayttaminen

e Luottamushenkildiden palkkionmaksatuksen hoitami-
nen seka lakisaateisten tehtavien ja velvoitteiden
suunnitelmallinen tayttaminen

e Henkilésto- ja tydsuhdeasioiden suunnittelu ja hoito
seka tybnantajan tehtavien ja velvoitteiden suunnitel-
mallinen tayttdminen

e Matkalaskujen maksatus ja matkalaskujen vastaan-
ottaminen

e Palvelussuhteessa olevat palkansaajat, luottamushen-

Rekisterin tietosisaltd kilot seka yksittaiset palkkionsaajat

¢ Henkilttiedot, palvelussuhteeseen sekd maksatukseen
liittyvat tiedot




e Yksilointitiedot, henkilokortin vaatimat tiedot, palkka- ja
palvelussuhdetiedot sekd muut henkilétiedot

Saanndnmukaiset tietolahteet *

Tyontekijalta itseltdan

Saannénmukaiset tietojen luo-
vutukset ja tietojen siirto EU:n
tai Euroopan talousalueen ulko-
puolelle

Henkildstohallinnasta ei ole sddnndnmukaisia massaluovutuk-
sia.
Tietoja ei siirretéd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Tietoja luovutetaan

¢ lImoitukset elakevakuutusyhtidille
Vuosi-ilmoitus verottajalle
Verokorttien suorasiirto verottajan kanssa
Ay-jasenmaksujen tilitys ammattiyhdistyksille
Tilastotiedot Tilastokeskukselle ja Valtiokonttorille
Muut lakiséateiset luovutukset
Palkanmaksutiedot ja palkkioiden maksatustiedot pan-
keille ja kirjanpitoon

Rekisterin suojauksen periaat-
teet

Kayttoliittyma suojataan kayttgja- ja salasanatunnuksin.
Tietojen yllapito rekisteroi tietokantaan automaattisesti tieto-
kohtaisesti tiedon rekisteréijan kayttajatunnuksen, yllapitoajan
ja yllapidon tiedot.

Tietokanta suojataan palvelimen kayttaja- ja salasanatunnuk-
sin.

HetiL:n mukaan KuntaProssa laadittu seloste, pdivitetty 20.12.2019/PA




